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OBJET : Indexation d’un document au format pdf

Préambule :

Cette disposition consiste a placer dans un fichier au format pdf, un ou des signets a certains
emplacements choisis dans un document (par exemple : début de document, début de page, début
de chapitre, de titre, emplacement d'une annexe, etc.) et a les nommer.

Domaine :

La liste de I'ensemble des signets constitue une sorte de table des matieres permettant d'utiliser et
de naviguer ensuite tres rapidement dans un document long a l'aide de quelques clics.
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Le standard CNIG impose d'indexer le réglement d'urbanisme et de créer au minimum, un signet pour chaque type de
zone. Dans la pratique, on verra qu'il est souvent nécessaire d'indexer d'autres documents pour en faciliter la lecture et la
compréhension. Il est fortement recommandé, d'une maniére générale d'indexer tous les documents longs (par exemple :
rapport de présentation, études diverses et variées) ou les documents uniques qui rassemblent différentes thématiques
(par exemple annexe sur l'eau potable, les eaux usées, les déchets, le fichier contenant toutes les délibérations retragant
la procédure du document d’urbanisme, etc...)

Si les outils de traitement de texte classiques tel que Word (version 2010 minimum - Microsoft Office) ou Writer (Version
3.5 minimum - Libre office), ont été utilisés correctement lors de la production d'un document avec les fonctionnalités
titre, sous-titre et table des matiéres, le simple fait d'enregistrer ce document au format pdf génére automatiquement
l'indexation du fichier.

Dans le cas contraire, I'indexation d’'un document pdf devra se faire manuellement. Cela est réalisable avec plusieurs
logiciels (dont le plus connu Adobe Acrobat Pro), y compris des logiciels gratuits tel que par exemple Foxit Reader V7.
(https://www.foxitsoftware.com/fr/products/pdf-reader/).

Indexation d’un fichier pdf avec Foxit Reader :

1) Ouvrir le fichier avec Foxit Reader

2) Se placer sur la premiére page ou I'on souhaite créer un signet

3) Sélectionner éventuellement le texte que vous souhaitez affecter au signet.

Dans l'exemple ci-dessous, on récupérera le mot Sommaire pour créer un signet sur la page du
sommaire du document.
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4) Cliquer ensuite sur l'icbne Signet (ou faire Contrdle + B avec le clavier)
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Un nouveau volet s’ouvre a la gauche du document et le premier signet apparait avec le mot
sélectionné au point 3 ci-avant. Avec un double clic sur le mot du signet créé, on peut le renommer.
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Lors de I'ouverture de ce volet, 4 nouveaux icones apparaissent :

\Eéduit tous les signe@

Développe le signet actif

Signets

PR P
‘ Supprime le signet:/

Ajout d'un nouveau signet sur la
page active
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5) Afficher ensuite la page suivante et sélectionner le texte nécessaire.

Dérrarrer 69499 reglement_201... x
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; Sommaire
...\ Titre 1. Dispositions générales

Titre 1. Dispositions générales

6 ) Continuer ainsi les manipulations jusqu’a la fin du document pour obtenir le méme résultat que la
table des matieres du document.
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7) Réorganiser tous les signets pour permettre le développement ultérieur de ces derniers et obtenir
le résultat ci-aprées. Il suffit pour cela de sélectionner le signet et de le faire glisser sur la droite.

Signets LA |
[ GO S ©
- Sommaire

|_:_|] Titre 1. Dispositions générales

----- 1. CHAMP D'APPLICATION TERRITORIAL DU PLAN

----- 2. EFFETS RESPECTIFS DU REGLEMENT ET DES AUTRES LEGISLATIONS ET REGLEMENTATIONS RELATIVES A L'OCCUPATION DU SOL

----- I 3 - DELIMITATION DU TERRITOIRE EM ZOMES

----- 4. OCCUPATIONS ET UTILISATIONS DU SOL REGLEMEMTEES PAR LE P.L.U

----- 5. ADAPTATIONS MINEURES DE CERTAIMES REGL

----- 6. ACCES ET REJET DES EAUX PLUVIALES LE LONG DES DEPARTEMENTALES

----- 7 — PRISE EN COMPTE DU BRUIT ET ISOLATION PHONIQUE

----- I 8. PRISE EN COMPTE DES RISQUES GEOLOGIQUE

|:-j] Titre 2. Dispositions applicables aux zones urbaines "dites zones U"

----- ZOME UL

..... N zone Ul

----- ZOMNE UC

----- ZOMNE UB

..... N zZonE ua

[-j] Titre 3. Dispositions applicables aux zones 3 urbaniser "dites zones "AU

----- ZOMNE AUL

----- ZONE AL

----- ZOMNE AU

[—]] Titre 4. Dispositions applicables aux zones agricoles "dites zones "A"

.| ZONE A

[—j] Titre 5. Dispositions applicables aux zones naturelles et forestigres dites "zones N
.. J| ZONE N

----- W Titre 6. Aspect extérieur des constructions - Aménagement de leurs abords - Prescriptions de protections

..... N Titre 7. Définitions

8) En cliquant sur l'icbne @ on peut replier les sous-signets :

Signets

| I SO
| Sommaire

W Titre 1. Dispositions générales
] Titre 2. Dispositions applicables aux zones urbaines "dites zones U"
] Titre 3. Dispositions applicables aux zones 3 urbaniser "dites zones "4l
] Titre 4. Dispositions applicables aux zones agricoles "dites zones "A"
] Titre 5. Dispositions applicables aux zones naturelles et forestigres dites "zones N
] Titre 6. Aspect extérieur des constructions - Aménagement de leurs abords - Prescriptions de protections
M Titre 7. Définitions

9) L'indexation est terminée, enregistrer le fichier.
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