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Version 1.0 

 

Une mise à jour de ce manuel sera diffusée ultérieurement suite aux 
évolutions en cours de l’application, demandées notamment par la profession 
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Conventions typographiques et iconologie 
 

Icônes  Signification 

  
Information succincte sur un point réglementaire ou sur la 

conséquence d’une action. 

  Remarque sur le contenu d’un écran. 

  Règles de gestion métier et/ou de SIV. 

 
 Point important. 

�  Repère d’une zone dans un écran SIV 

Caractère gras  
Noms de menu, d’option et de bouton d’action. Les noms 

d’écrans sont en caractères gras et entre guillemets. 

[ ]  

Les crochets encadrent une touche du clavier. Saisie en gras et 

majuscule. 

Ex : [A] pour la touche A. 

Cf.  
Indique un renvoi à une page ou un chapitre de la 

documentation. 
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Icônes  Signification 

Cliquez  
Signifie positionner le curseur sur l’objet désigné et appuyer sur 

le bouton gauche de la souris. 

Double 

cliquez 
 
Signifie positionner le curseur sur l'objet désigné et cliquer 

rapidement deux fois sur le bouton gauche de la souris. 

Saisissez  Signifie taper des données dans le champ spécifié. 
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S I V  
Système d’Immatriculation des Véhicules 
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L’écran SIV 

Description de l’écran de l’application 

Généralités 

L’écran SIV est conçu pour un affichage en résolution 1024 par 

768. Dans cette résolution, l’écran ne comporte ni barre de 
défilement horizontale ni verticale (« ascenseurs »), ceci avec le 
bandeau fermé, lorsque le navigateur est configuré sans barres 
d’outils additionnelles. 
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� Nom de l’utilisateur 

� 
Liste déroulante du numéro SIRET du professionnel (dans le cas 

d’établissements secondaires) 

� Lien vers la page d’accueil 

� Bouton de déconnexion 

� Onglet d’activités métier pour navigation de premier niveau 

� 
Bouton de réduction du bandeau de titre L’état (affiché / caché) 

du bandeau est enregistré dans le profil de l’utilisateur et donc 

repris à l’ouverture d’une nouvelle session. 

� 

La zone d’ACTIONS COURANTES constitue le deuxième niveau de 

navigation. Cette zone comprend des liens vers des activités 

métiers. L’arborescence est fonction de l’onglet sélectionné au 

premier niveau de navigation 

� 

Cette zone constitue la zone de travail. Elle peut contenir des 

champs, des listes déroulantes, des cases à cocher, des boutons, 

etc… 
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Charger des certificats numériques 

 

Présentation 

L’accès des partenaires à SIV est sécurisé à l’aide de certificats 
numériques.  

 
Le partenaire qui souhaite accéder à SIV par formulaire Web doit 
se procurer un certificat et fournir à la préfecture dont il dépend le 
fichier clé publique de ce certificat. 

 
Le certificat est chargé dans SIV, et permettra d’authentifier le 
partenaire lors de sa connexion. 
 

De son côté, le partenaire doit charger la partie clé privée de son 
certificat dans le magasin de certificats de son navigateur. 
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Importer un certificat dans Internet Explorer 6 

 

 

 

Dans le menu d’Internet Explorer 6, ouvrez le menu Outils. 

� Sélectionnez Options Internet. 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0  – Page 11 / 246 
 

 

 

 

� Cliquez sur l’onglet Contenu. 
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� Cliquez sur le bouton Certificats. 
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� Cliquez sur le bouton Importer. 
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L’assistant Importation de certificat est affiché. 

� Cliquez sur le bouton Suivant. 
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� 
Cliquez sur le bouton Parcourir… de l’assistant Importation de 

certificat 
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� 
Sélectionnez les fichiers de type Echange d’informations 

personnelles (*.pfx, *.p12). 

� Renseignez le nom du fichier certificat ou sélectionnez-le dans la 

liste. 

� Cliquez sur le bouton Ouvrir. 
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� Cliquez sur le bouton Suivant >. 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

Page 18 / 246 – GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0 
 

 

 

 

� Renseignez le mot de passe de la clé privée. 

� Cliquez sur le bouton Suivant >. 
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� Cliquez sur le bouton Suivant >. 
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� Cliquez sur le bouton Terminer. 
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� Cliquez sur le bouton OK. 
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� Le certificat est affiché dans le magasin de certificats. 

� Cliquez sur le bouton Fermer. 

 

Vous pouvez maintenant utiliser le certificat. 
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Importer un certificat dans Mozilla Firefox 

 

 

 

Dans le menu de Firefox, ouvrez le menu Outils. 

� Sélectionnez Options… 
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� Cliquez sur le bouton Avancé. 
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� Cliquez sur le bouton Afficher les certificats. 
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� Cliquez sur le bouton Importer. 
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� Sélectionnez le certificat. 
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� Cliquez sur le bouton Ouvrir. 
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� Renseignez le mot de passe. 

� Cliquez sur le bouton OK. 

 

 

 

 

� Cliquez sur le bouton OK. 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

Page 30 / 246 – GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0 
 

 

 

 

� Cliquez sur le bouton OK. 
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� Cliquez sur le bouton OK. 
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La navigation dans l’application SIV 

 
L’espace de travail est accessible via plusieurs niveaux de 

navigation : 
• Le premier niveau se présente sous la forme d’onglets 
situés sous le bandeau. Celui-ci est permanent et reste 
inchangé où que l’on soit dans l’application. 

• Le second niveau est un menu de navigation placé sur la 
gauche de l’écran. 
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� Onglet de navigation de premier niveau. 

� Menu de navigation de second niveau : Action en cours 

� ACTIONS COURANTES 

� Zone Message. 
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La navigation dans l’écran SIV 

Les différents objets de l’écran SIV sont accessibles à travers le clic 
de souris ; Cependant, il est possible de déplacer le point 

d’insertion à l’aide de la touche « Tabulation » du clavier. 
Par exemple, dans l’élément d’écran suivant, je viens de renseigner 
la raison sociale, et je souhaite maintenant renseigner le numéro 
SIREN.  

Je peux déplacer le point d’insertion en cliquant dans le champ « 
Numéro SIREN ».  
Je peux également le faire en pressant la touche « Tabulation ». 

 

 

+ 
 

� 

 

 

Je peux revenir en arrière à l’aide des touches « Majuscule » et 
« Tabulation ».  

 

 

+ 
    

� 
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Les zones de saisie obligatoire 

Les zones de saisie obligatoire sont précédées des caractères (*). 

 

 

 

 

Dans l’exemple ci-dessus, les champs : 

(*) Numéro de Série 

(*) Confirmation du N° série 

(*) Confirmer le N° de série 

(*) Numéro CNIT (si réception CE uniquement) 

(*) Numéro de réception 

(*) Couleur et nuance 
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Onglet IMMAT.VN 

 

 

 

 

 
SIV présente les informations principales liées l’IMMAT.VN 

� Si vous Cliquez sur IMMAT.VN 

� Vous avez la possibilité que : série normale. 

Série normale est sélectionnée par défaut  
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Onglet IMMAT.VO 

 

 

 

� Si vous Cliquez sur IMMAT.VO  

� 

Vous avez la possibilité de : 

•changer le titulaire  

•Inscrire l’achat 

•inscrire la cession 

•Convertir un dossier FNI 
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Onglet gestion de dossier 

Recherche par numéro d’opération 

 

 

 

 

� Cliquez sur l’onglet gestion de dossier 

� Recherche par N° d’opération est sélectionnée par défaut 

 Recherche par numéro d’opération  

� Rechercher 
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Modes de paiement par les partenaires  

Payer par partenaire 

1) Lorsque l’immatriculation d’un véhicule est faite chez un 
professionnel habilité, les possibilités de paiement des taxes 
sont les suivantes : 

 
• Le client a la possibilité de payer à l’aide de sa carte bancaire 
(CB) chez le professionnel, 

• Le professionnel envoie le client en préfecture pour effectuer 

le paiement. 
 

2) Lorsque l’immatriculation d’un véhicule est faite chez un 
professionnel agréé, les possibilités de paiement des taxes sont les 

suivantes : 
• Le paiement est effectué par l’intermédiaire de la carte 
bancaire du professionnel ou Le professionnel est prélevé 
(fonction du choix du professionnel lors de son agrément) 

• Le client a la possibilité de payer à l’aide de sa carte bancaire 
(CB) chez le professionnel 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0  – Page 41 / 246 
 

Paiement en préfecture (Professionnel habilité uniquement) 

Opération de paiement 

 

 

 

 
Paiement par partenaire habilité : Paiement en préfecture. 

Avec son bon d’opération l’usager doit se rendre en préfecture 

pour payer les taxes  

� Paiement en préfecture est sélectionné par défaut  

� Si client souhaite payer par sa carte bleue (cette possibilité est 

toujours proposée) 

� Cliquez sur : Poursuivre  

 

 

 

Visualiser le bon d’opération  



 

 

 

 

 

 
 

   
 

Page 42 / 246 – GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0 
 

 

 

� Cliquez sur : Visualiser le bon d’opération 

 
L’étape de paiement se poursuivra en préfecture  
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Visualisation de bon d’opération  

L’usager muni de son bon d’opération en préfecture peut payer ses taxes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Commentaire [M1] : ATTENT
ION. Ce bon d’opération n’est 
pas le bon manque notamment 
les taxes. A REMPLACER 
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Payer par CB client (professionnel habilité ou habilité et agréé) 

 

 

 

Le processus d’immatriculation pour le professionnel habilité est identique au 

processus qui a cours chez le professionnel agrée jusqu’à la phase de vérification des 

pièces justificatives. 

Le professionnel a déclaré le véhicule, renseigné les informations du titulaire et est 

passé en phase de validation. 

� Cliquez sur le bouton Valider. 
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� Cochez la case CB Client. 
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� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Cliquez sur : Poursuivre  
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� Saisissez : le  N° de la carte de l’usager 

� Entrez la date d’expiration de la carte : Expire fin … 

� Saisissez le cryptogramme visuel (les trois chiffres au 

verso de la carte) 

� Cliquez sur : VALIDER 
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� Cliquez sur : RETOUR A LA BOUTIQUE 
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Retour à la boutique : 

 

 

 

Le numéro SIV a été attribué. La production du titre est lancée. 

� Cliquez sur le bouton : Visualiser le CPI 
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Visualisation du CPI : 
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Clore opération  

 

 

L’immatriculation chez le professionnel, avec paiement par CB Client, a été menée à 

bien. 
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Payer par la CB du Professionnel (professionnel agréé ayant 
opté pour ce mode de paiement lors de son agrément) 

 

Opération de paiement  

 

 

� la case CB professionnelle est activée par défaut 

� Cliquez sur : Poursuivre  
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Saisie des données CB professionnelle 

 

 

� Saisissez : le  N° de la carte du professionnel  

� Entrez la date d’expiration de la carte : Expire fin … 

� Saisissez le cryptogramme visuel (les trois chiffres au 

verso de la carte) 

� Cliquez sur : VALIDER 

 
Si : Annulation de l’opération et retour en boutique  
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Phase retour à la boutique : 

 

 

� Cliquez sur : RETOUR A LA BOUTIQUE 
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Le numéro SIV a été attribué. La production du titre est lancée. 

� Cliquez sur le bouton : Visualiser le CPI. 
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Visualisation du CPI 
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 Payer par Prélèvement automatique (professionnel agréé ayant 
opté pour ce mode de paiement lors de son agrément) 

Opération de paiement 

 

 

� Paiement par partenaire : Prélèvement automatique 

� Cliquez sur Poursuivre 
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Visualiser le CPI 

 

 

� Gestion de dossier le changement d’onglet se fait par défaut 

(automatiquement) 

� Paiement par partenaire et sélectionné par défaut  

� Cliquer sur : Visualiser le CPI 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

Page 60 / 246 – GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0 
 

Visualisation du CPI 
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Créer, modifier des autorisations de circuler 

Immatriculer un véhicule neuf en série normale et réception 
communautaire 

Présentation 

Ce scénario peut être appelé à la demande de l'acquéreur d'un 

Véhicule neuf afin de procéder à son immatriculation en série 
Normale. 
 
Cette immatriculation correspond au droit de circuler accordé sur 

les voies ouvertes à la circulation publique et est matérialisée par 
un Certificat d’Immatriculation (CI). 
 
Dans l’attente de la réception du CI, un Certificat Provisoire 

d’Immatriculation (CPI) comportant le numéro d’immatriculation 
définitif est délivré au propriétaire. Le CPI autorise la circulation 
pendant un mois (huit mois dans le cas des véhicules destinés à la 
location courte durée). 

 
Ce délai d’un mois est utilisé par l’administration pour produire le 
CI. Ce document sera envoyé par La Poste, en courrier suivi 
(remise contre signature)  

 
L’utilisation du service postal, avec signature à la réception du 
document permet un contrôle d’adresse. Si le Titulaire n’habite pas 
à l’adresse qu’il a fournie, au bout d’un mois, il circulera dans 

l’illégalité. 
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Sélectionner l’action à effectuer (Immatriculer un véhicule 
neuf) 

 

 

 

� Pour immatriculer un Véhicule neuf en série normale, 

sélectionnez l’onglet IMMAT VN. 

� 
On aboutit au même résultat, en sélectionnant le lien 

Immatriculer un véhicule neuf dans la zone ACTIONS 

COURANTES. 
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Nous allons immatriculer un véhicule en Série normale. C’est 

l’immatriculation par défaut.  

 

 

 

� Série normale est sélectionnée par défaut  

� Cliquer sur : Poursuivre. 
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Saisir les données du véhicule 

 

 

Le Numéro de Série du véhicule est une chaîne de caractères. 

Il s’agit la plupart du temps du numéro VIN (Vehicule  

Identification Number – 17 caractères).  

 

 

 

� La saisie du Numéro de Série du Véhicule se fait deux fois. 
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Le menu déroulant propose trois Types de réception possible : 

o CE ; 

o Nationale ; 

o A titre isolé. 

 

 

 

� Choisissez la réception CE pour réception Communauté 

Européenne. 
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Le choix CE fait apparaître à l’écran des demandes d’information 

supplémentaires (Numéro CNIT et Numéro de réception). 

 

Le Code National d’Identité du Type (CNIT) est un identifiant 

alphanumérique de 12 caractères attribué aux véhicules faisant 

l’objet d’une réception (homologation) communautaire. 

Le CNIT permet de retrouver, sans avoir à les saisir, les 

caractéristiques techniques d’un véhicule (marque, catégorie, 

dénomination commerciale…). 

Le CNIT et le VIN sont liés ; l’application vérifie la cohérence 

entre le CNIT et le VIN. 
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� Saisissez : Numéro de série et Confirmer N° série 

� Choisissez : Type de réception : ici CE 

� Saisissez : Numéro CNIT 

� Saisissez : Numéro de réception  

� Entrez : Couleur et nuance 

� Cliquez sur : Poursuivre 
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Une fois saisi l’ensemble des informations obligatoires concernant 

le véhicule, l’application affiche les caractéristiques techniques du 

véhicule, pour vérification. 

Si l’Acteur constate une anomalie, il peut revenir en arrière grâce 

à la touche Précédent. 

L’affichage se fait sur deux écrans pour éviter l’utilisation de 

l’ascenseur. 

 

 

 

� 
Cliquez sur Poursuivre pour suivre l’étape de saisie des 

informations concernant le véhicule 
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Suite 

 

 

� 
Cliquez sur Poursuivre pour passer à l’étape de saisie des 

informations concernant le Titulaire. 
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Saisir les données du titulaire 

 

 

Le Titulaire peut être une Personne physique ou une 

Personne morale. 

 

 

 

� Dans cet exemple nous choisissons : Personne physique. 
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Un clic sur Personne physique complète l’écran. 

 

 

 

� 

Identité du Titulaire : seul le Nom d’usage n’est pas 

obligatoire. 

Cochez si Masculin ou Féminin 

� Entrez données : Date et lieu de naissance 

Il existe une corrélation entre Département et Commune. 

� Cliquez sur Poursuivre pour compléter les renseignements 

concernant le Titulaire. 
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Il est possible d’Ajouter un Co-titulaire au véhicule. Dans ce 

cas, il faudra saisir les informations le concernant. 
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� 

Adresse du Titulaire : certaines informations sont obligatoires, 

d’autres ne le sont pas mais il convient se saisir l’adresse avec un 

maximum de précision. 

� Cliquez sur Contrôler, pour confronter la saisie au référentiel 

d’adresse MASCADIA (permet de passer à l’étape de Validation). 
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Vérifier les pièces justificatives 

 

Cette étape est essentielle : l’Acteur vérifie les pièces justificatives 

que le demandeur doit obligatoirement produire pour devenir 

Titulaire d’un véhicule. 

Les copies de ces pièces doivent obligatoirement être archivées. 

Il indique également si le titulaire s’oppose à la réutilisation des 

données personnelles.  

 

 

 

 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

� 
Cochez la case Vu les pièces justificatives. 

Le bouton Valider devient actif. 

� Cliquez sur Valider. 
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Opération de paiement  

1) en préfecture (professionnel habilité) 

 

 

 

� 
Ici le professionnel est habilité : Paiement en préfecture est 

activé par défaut 

� Le paiement par CB client est proposé dans tout les cas 

� Cliquez : Poursuivre pour continuer  



 

 

 

 

 

 
 

   
 

GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0  – Page 77 / 246 
 

 

 

 

�� Etape Bon d’opération est terminée : un numéro d’opération 

est crée  

� Cliquez sur : Visualiser le bon d’opération pour l’imprimer 
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Visualisation du bon d’opération 

 

 

 

 

 

Le Bon d’Opération est affiché en numérique et sous forme de 

code barre ce qui permettra de l’exploiter, sans risque d’erreur, 

avec un lecteur approprié (en préfecture). 

 

A cette étape, le Bon d’Opération est remis au Titulaire qui, muni 

de ce document doit se rendre en préfecture (régie) pour 

s’acquitter des taxes. 
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2) Par CB client (professionnel habilité ou professionnel habilité 
et agréé) 

 

 

 

 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

� 
Cochez la case Vu les pièces justificatives. 

Le bouton Valider devient actif. 

� Cliquez sur Valider. 
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� Cochez : CB Client. 

� Cliquez sur Poursuivre. 
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� Cliquez sur : Poursuivre. 
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� Saisissez : le  N° de la carte du client 

� Entrez la date d’expiration de la carte : Expire fin … 

� Saisissez le cryptogramme visuel (les trois chiffres au 

verso de la carte) 

� Cliquez sur : VALIDER 
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� Cliquez sur : RETOUR A LA BOUTIQUE 
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Retour à la boutique : 

 

 

 

� Cliquez sur : Visualiser le CPI  
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Visualisation du CPI : 
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3) Par CB professionnelle (professionnel agréé ayant opté pour 
ce mode de paiement lors de son agrément)  

 
L’immatriculation se poursuit ensuite de manière classique. 

 

 

 

 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

� 
Cochez la case Vu les pièces justificatives. 

Le bouton Valider devient actif. 

� Cliquez sur Valider. 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0  – Page 87 / 246 
 

 

 

 

� La case CB professionnel est activée par défaut  

� Cliquez sur : Poursuivre  
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� Saisissez : le  N° de la carte du professionnel  

� Entrez la date d’expiration de la carte : Expire fin … 

� Saisissez le cryptogramme visuel (les trois chiffres au 

verso de la carte) 

� Cliquez sur : VALIDER 
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� Cliquez sur : RETOUR A LA BOUTIQUE 
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Retour à la boutique :  

 

 

 

� Cliquez sur : Visualiser le CPI  
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Visualiser le CPI : 
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4) par prélèvement automatique (professionnel agréé ayant 
opté pour ce mode de paiement lors de son agrément) 

Etape : validation 

 

 

 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

� 
Cochez la case Vu les pièces justificatives. 

Le bouton Valider devient actif. 

� Cliquez sur Valider. 
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Etape du paiement par partenaire :  

 

 

 

A cette étape, le paiement  des taxes se font par prélèvement 

automatique. 

� Cliquer sur : poursuivre 
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Etape de la visualisation du CPI 

 

 

� Cliquez sur : Visualiser le CPI  
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Visualisation du CPI 
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Récapitulatif 

	 Partenaire habilité : 
 
1) paiement en préfecture 
La production par le Titulaire des pièces justificatives a permis de 

générer un Bon d’Opération en vue de l’Immatriculation d’un 
Véhicule neuf. 
Le Bon d’Opération a permis l’acquittement des taxes par le 
Titulaire en préfecture.  

 
2) paiement par CB client 
La production par le Titulaire des pièces justificatives a permis de 
générer un numéro d’immatriculation en vue de l’Immatriculation 

d’un Véhicule neuf. Les taxes ont été acquittées. 
 

	 Partenaire agréé:  
1) paiement par CB client 

2) paiement par CB professionnelle 
3) paiement par prélèvement automatique 
 
Dans ces trois cas, la production par le Titulaire des pièces 

justificatives a permis de générer un numéro d’immatriculation en 
vue de l’Immatriculation d’un Véhicule neuf. Les taxes ont été 
acquittées. 
 

Quel que soit le mode de paiement utilisé, l’acquittement des taxes 
a déclenché : 

• L’attribution d’un Numéro SIV pour le véhicule ; 
• La production du Certificat Provisoire d’Immatriculation 

valable un mois dans le cas général ; 
• La mise en production du Certificat d’Immatriculation. 

 
	 Dans tous les cas, le client peut choisir d’effectuer le 

paiement des taxes liées à l’immatriculation avec sa 
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propre carte bancaire. 
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Immatriculer un véhicule avec un usage 

Présentation  

 
Lorsque l'on immatricule un véhicule, le système propose d’inscrire 
un usage. 
 

Une nouvelle notion d’usage a été définie dans le SIV, elle 
correspond désormais aux cas suivants chez les Professionnels :  

• véhicule de démonstration. 
• véhicule en transit temporaire. 

 
Une information complémentaire peut être associée à l’usage : 

• la date de fin de validité pour le véhicule de démonstration, 
• le véhicule en transit temporaire 
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Ajouter un usage 

 

 

 

� Cliquez le bouton Ajouter un usage. 
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� 

Sélectionnez l’usage parmi : 

	 Véhicule de démonstration  

	 Véhicule en transit temporaire 

Ici véhicule de démonstration 
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Usage : véhicule de démonstration 

 

 

� Cliquer sur Véhicule de démonstration 

� Entrer la date de fin de validité 

� Cliquer sur : Poursuivre 
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� 

Entrez : (champs obligatoire)  

o Numéro de série,  

o Type de réception, 

o Numéro CNIT (si réception CE) 

o Numéro de réception  

o Couleur et nuance 

� Cliquer sur : Poursuivre 
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Saisir les données du véhicule : 

 

 

� Saisissez les informations obligatoires correspondantes  

� cliquez sur Poursuivre. 

 

 

 
L’immatriculation se poursuit ensuite de manière classique. 
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� Cliquez sur : Poursuivre 
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Saisir les données du titulaire 

 

 

� Cocher selon le cas : personne physique ou morale  

� Saisissez les données du titulaire (les champs précédés d’un 

astérisque (*) sont obligatoires).  

� Cliquez sur Poursuivre 
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� Cliquez sur : Poursuivre  
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� 
Cliquez sur Contrôler, pour confronter la saisie au référentiel 

d’adresse MASCADIA  
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

� 
Cochez la case Vu les pièces justificatives. 

Le bouton Valider devient actif. 

� Cliquez sur Valider. 
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Etape du paiement par partenaire :  

 

 

 

 

Paiement par prélèvement : Professionnel agréé ayant opté 

pour ce mode de paiement lors de son agrément) 

(voir chapitre : Mode de paiement par les partenaires) 

� Prélèvement Automatique est activé par défaut  

� Cliquez sur : Poursuivre  
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Etape de la visualisation du CPI 

 

� Cliquez sur : Visualiser le CPI  
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Visualisation du CPI 
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Immatriculer un véhicule avec un usage : véhicule en transit 
temporaire 

 

 

 

� Cliquez le bouton Ajouter un usage. 
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� 
Sélectionnez l’usage : 

	 Véhicule en transit temporaire 
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� Cliquer sur Véhicule en transit temporaire  

� Cliquer sur : Poursuivre 
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� 

Entrez : (champs obligatoire)  

o Numéro de série,  

o Type de réception, 

o Numéro CNIT (si réception CE) 

o Numéro de réception  

o Couleur et nuance 

� Cliquer sur : Poursuivre 
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Saisir les données du véhicule : 

 

 

 

� cliquez sur Poursuivre. 
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� Cliquez sur : Poursuivre 
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Saisir les données du titulaire 

 

 

 

� Cocher selon le cas : personne morale ou physique 

� Saisissez les données du titulaire, (les champs précédés d’un 

astérisque (*) sont obligatoires).  

� Cliquez sur Poursuivre 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0  – Page 119 / 246 
 

 

 

 

� Cliquez sur : Poursuivre  
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� 
Cliquez sur Contrôler, pour confronter la saisie au référentiel 

d’adresse MASCADIA  
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

 

 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

� 
Cochez la case Vu les pièces justificatives. 

Le bouton Valider devient actif. 

� Cliquez sur Valider. 
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Opération du paiement 

 

 

 

Paiement par : CB Professionnel  (le cas décrit ici) 

Professionnel agréé ayant opté pour ce mode de paiement lors de 

son agrément) 

(Voir les modalités de paiement dans chapitre : Mode de 

paiement par les partenaires) 

� Cliquez sur : Poursuivre 
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� Saisissez : le  N° de la carte du professionnel  

� Entrez la date d’expiration de la carte : Expire fin … 

� Saisissez le cryptogramme visuel (les trois chiffres au 

verso de la carte) 

� Cliquez sur : VALIDER 
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� Cliquez sur : RETOUR A LA BOUTIQUE 
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Etape de la visualisation du CPI 

 

� Cliquez sur : Visualiser le CPI  
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Visualisation du CPI 
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Immatriculer un véhicule en Réception Nationale 

Présentation 

Lorsque le véhicule à immatriculer ne bénéficie pas d’une réception 
communautaire (CE), il est nécessaire de procéder à 
l’immatriculation au travers du choix « Réception Nationale » ou 

bien « Réception à titre isolé ». 

 

Le demandeur du Certificat d’Immatriculation doit présenter le 
document de conformité comportant les caractéristiques du 

véhicule à immatriculer. 

 

Du point de vue de l’application SIV, on est amené à renseigner 
des écrans non standards qui ne comportent pas de zones de 

saisie obligatoire. 

 

Cependant, l’application SIV effectue un contrôle de vraisemblance 
de la saisie. 
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Saisir les données du véhicule 

 

 

 

� Ouvrez la boîte de dialogue Type de Réception. 
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� Sélectionner Nationale dans la zone Type de réception. 
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� 
N’oubliez pas de sélectionner la couleur et la nuance 

Cliquez sur : Poursuivre. 
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En réception Nationale, ou en réception à titre isolé, les 

caractéristiques techniques des véhicules peuvent être 

extrêmement variées. Il vous est demandé de remplir aussi 

exactement que possible l’écran qui suit, en fonction des 

informations dont vous disposez. 

 

 

 

 

� 
Sélectionnez Poursuivre après avoir renseigné toutes les zones 

utiles. 

� Précédent permet un retour en arrière dans l’opération 
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� 
Saisissez les éléments en votre possession, puis cliquez sur 

Poursuivre. 
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� Cliquer sur poursuivre. 
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� Cliquez sur : Poursuivre  

 

 

La partie de l’immatriculation liée au véhicule est terminée. La 

poursuite du processus d’immatriculation n’est pas modifiée 

(saisir les données du Titulaire du Certificat 

d’Immatriculation, passage à l’étape du paiement, 

impression du CPI et mise en production du titre) 
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Changer le titulaire (IMMAT. VO) 

Saisir les données du précédent titulaire et du véhicule 

 

 

 

 

Pour les IMMAT VO les trois champs précédés d’un astérisque 

(*) sont obligatoires a saisir :  

• Numéro d’immatriculation 

• Date du CI 

• Numéro d’identification de véhicule 

� Indiquez : Numéro d’immatriculation 

� Indiquez : Numéro d’identification du véhicule 
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� Entrez : date du certificat d’immatriculation (obligatoire 

pour les véhicules FNI uniquement).  

� Cliquez sur Rechercher 
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� Cliquez sur Valider 
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� Cliquez sur Poursuivre 
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Saisir l’état civil ou la raison sociale du nouveau titulaire 

Changer le titulaire : personne physique 

 

 

 

� Sélectionnez : Personne physique 

� Entrez le nom de naissance et Prénom  

� Sélectionnez le sexe 

� Entrez la date de naissance 

� Entrez la commune et entrez le numéro de département 

� Cliquez sur Poursuivre 
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Changer le titulaire : personne morale 

 

 

 

� Sélectionnez : Personne morale 

� Entrez la raison sociale 

� Indiquez si la société est commerciale ou non 

� Indiquez le numéro SIREN 

� Cochez non si l’adresse d’expédition n’est pas différente 

� Cliquez sur Poursuivre 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0  – Page 141 / 246 
 

Indiquer l’adresse du nouveau titulaire 

 

 

 

� Indiquer le numéro de la voie 

� Sélectionnez le Type de la voie 

� Indiquez le code postal 

� Indiquez la commune 

� Cliquez sur Contrôler 
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

 

Vérifiez les pièces justificatives 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

� Cochez la case Vu les pièces justificatives 

� Cochez la case Remise du titre par le précédent titulaire 

� Cliquez sur Valider 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0  – Page 143 / 246 
 

 

Validation du paiement 

 

 

 

 

Paiement par : Prélèvement automatique  (le cas décrit ici) 

Professionnel agréé ayant opté pour ce mode de paiement lors de 

son agrément) 

(Voir les modalités de paiement dans chapitre : Mode de 

paiement par les partenaires) 

� Cliquez sur Poursuivre 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

Page 144 / 246 – GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0 
 

Visualiser le CPI 

 

 

 

� Dans : Gestion de dossier 

� Paiement par partenaire et sélectionné par défaut  

� 

Cliquer sur : Visualiser le CPI  

Attention : ce cas n’existe que pour les véhicules 

FNI (pas de CPI pour les véhicules SIV qui circulent avec 

le coupon détachable). 
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Visualisation du CPI 
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Location 

Généralités sur la location 

La location est possible sur des véhicules neufs, ainsi que sur des 
véhicules d’occasion.  

 

Les options de location (location courte durée, location longue 
durée) dans SIV sont donc accessibles à travers l’immatriculation 
des véhicules neufs et l’immatriculation des véhicules d’occasion. 

 

Par souci de simplification, les exemples ci-dessous de location 
courte et longue durée sont basés sur l’immatriculation des 
véhicules neuf. 

Location courte durée 

Présentation 

 
Du point de vue de l’immatriculation, la location courte durée 
associe un véhicule au titulaire du Certificat d’Immatriculation (CI). 

 
Le Certificat Provisoire d’Immatriculation (CPI) autorise la 
circulation du véhicule pendant huit mois dans le cas des véhicules 
destinés à la location courte durée. 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0  – Page 147 / 246 
 

 

 

 

� Sélectionnez le lien Immatriculer un véhicule neuf. 
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Sélectionner le type de location (courte durée) 

 

 

 

� Cochez la case Location courte durée. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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Saisir les données du véhicule 

 

 

 

� Renseignez toutes les caractéristiques du véhicule. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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Saisir les données du titulaire 

 

 

 

� 
Cochez l’option appropriée. Dans cet exemple, sélectionnez : 

Personne morale. 
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� 
Renseignez la : Raison social et Numéro SIREN si société 

commerciale  

� Adresse d’expédition si différente : Cochez la case oui  

 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Renseignez l’adresse du titulaire. 

� Cliquez sur le bouton Contrôler. 
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

� 

Cochez S’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si l’usager a coché cette case dans le formulaire 

CERFA  

� Cochez Vu les pièces justificatives. 

� Cliquez sur le bouton Valider. 
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0pération de paiement 

 

 

 

Paiement par : Prélèvement automatique  (le cas décrit ici) 

Professionnel agréé ayant opté pour ce mode de paiement lors de 

son agrément) 

(Voir les modalités de paiement dans chapitre : Mode de 

paiement par les partenaires) 

 

� Cliquez sur Poursuivre 
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� Cliquez sur : Visualiser le CPI  
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Visualisation du CPI 
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Location longue durée 

Généralités 

 
Du point de vue de l’immatriculation, la location longue durée 
associe un véhicule au titulaire du Certificat d’Immatriculation (CI), 
ainsi qu’à un locataire. Si le loueur est différent du titulaire du CI, il 

faudra de plus renseigner l’identité du loueur. 
 
Le Certificat Provisoire d’Immatriculation (CPI) autorise la 
circulation du véhicule pendant un mois dans le cas des véhicules 

destinés à la location longue durée. 
 

Location longue durée, le titulaire est le loueur 

Présentation 

Dans ce cas, l’immatriculation associe un véhicule au titulaire du 
Certificat d’Immatriculation (CI), ainsi qu’à un locataire. 
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� Sélectionnez le lien Immatriculer un véhicule neuf. 
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Sélectionner le type de location (longue durée) 

 

 

 

� Cochez Location longue durée. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� 

Déroulez le menu si : 

	 Retrait du titre à l’imprimerie nationale 

	 Envoi du titre au titulaire 

	 Envoi du titre au locataire 

	 Envoi du titre au loueur 
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Saisir les données du véhicule 

 

 

 

� Renseignez toutes les caractéristiques du véhicule. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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Saisir les données du titulaire 

 

 

 

� 
Cochez l’option appropriée. Dans cet exemple, sélectionnez : 

Personne morale. 
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� Renseignez l’identité du titulaire. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Renseignez l’adresse du titulaire. 

� Cliquez sur le bouton Contrôler. 
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Saisir les données du locataire 

 

 

 

� 
Cochez l’option appropriée. Dans cet exemple, sélectionnez : 

Personne physique. 
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� Renseignez l’identité du locataire. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Renseignez l’adresse du locataire. 

� Cliquez sur le bouton Contrôler. 
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

� 

Cochez S’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire a coché cette case dans le formulaire 

CERFA 

� Cochez Vu les pièces justificatives. 

� Cliquez sur le bouton Valider. 
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Opération de paiement 

 

 

 

A cette étape, le paiement  des taxes se font par prélèvement 

automatique. 

Professionnel agréé ayant opté pour ce mode de paiement lors de 

son agrément) 

(Voir les modalités de paiement dans chapitre : Mode de 

paiement par les partenaires 

� Cliquer sur : poursuivre 
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� Cliquez sur : Visualiser le CPI  

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0  – Page 175 / 246 
 

Visualisation du CPI 
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Location longue durée, loueur différent 

Présentation 

Dans ce cas, l’immatriculation associe un véhicule au titulaire du 
Certificat d’Immatriculation (CI), à un locataire et à un loueur. 
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� Sélectionnez le lien Immatriculer un véhicule neuf. 
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Sélectionner le type de location (longue durée, loueur différent) 

 

 

 

� Cochez Location longue durée  

� cochez Loueur différent du titulaire 
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� Sélectionnez : Mode d’expédition. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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Saisir les données du véhicule 

 

 

 

� Renseignez toutes les caractéristiques du véhicule. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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Saisir les données du titulaire 

 

 

 

� 
Cochez l’option appropriée. Dans cet exemple, sélectionnez : 

Personne morale. 
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� Renseignez l’identité du titulaire. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Renseignez l’adresse du titulaire. 

� Cliquez sur le bouton Contrôler. 
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Saisir les données du locataire 

 

 

 

� 
Cochez l’option appropriée. Dans cet exemple, sélectionnez : 

Personne physique. 
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� Renseignez l’identité du locataire. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Renseignez l’adresse du locataire. 

� Cliquez sur le bouton Contrôler. 
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Saisir les données du loueur 

 

 

 

� Renseignez l’identité du loueur. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

Page 190 / 246 – GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0 
 

 

 

 

� Renseignez l’adresse du loueur. 

� Cliquez sur le bouton Contrôler. 
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

� 
Cochez S’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si la case a été cochée dans le formulaire CERFA 

� Cochez Vu les pièces justificatives. 

� Cliquez sur le bouton Valider. 
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Opération de paiement 

 

 

 

A cette étape, le paiement  des taxes se font par prélèvement 

automatique. 

Professionnel agréé ayant opté pour ce mode de paiement lors de 

son agrément) 

(Voir les modalités de paiement dans chapitre : Mode de 

paiement par les partenaires 

� Cliquer sur : poursuivre 
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Attribution d’un numéro d’immatriculation 

 

 

� Le SIV attribue un numéro d’immatriculation 

� Cliquez sur : Visualiser le CPI, ensuite imprimer le CPI 

� Cliquez sur : Clore l’opération pour terminer  
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Visualisation du CPI 
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Changer le locataire 

Présentation  

 
Changer le locataire est une opération permettant à l’acteur de 
changer le locataire d’un véhicule dans le cas d’une location longue 
durée 

 
A l'issue de l'opération, la demande de changement de locataire a 
été prise en compte, un CPI a été produit. 
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Gestion du dossier  

 

 

� Cliquez dans onglet : GESTION DOSSIER 
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Saisir les données du véhicule 

 

 

 

� Sélectionnez un véhicule, son : Numéro d’immatriculation. 

� Entrez : Date du CI 

� Entrez : Numéro d’identification véhicule 

� Cliquez sur : Poursuivre.  
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Sélectionner l’action à effectuer (Changer le locataire) 

 

 

 

� Cliquez sur le lien : Changer le locataire. 

� 
Cochez l’option appropriée. Dans cet exemple, cochez : 

Personne physique. 
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Saisir les données du nouveau locataire 

 

 

 

� Renseignez l’identité du nouveau locataire. 

� Cliquez sur le bouton Poursuivre. 
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� Renseignez l’adresse du locataire. 

� Cliquez sur le bouton Contrôler. 
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

� Cochez Remise du titre (par l’ancien locataire) 

� Cochez Vu les pièces justificatives. 

� Cliquez : Valider 
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Opération de paiement 

 
A cette étape, Titulaire peut toujours payer avec sa carte bleue.  

 

 

 

� 

Paiement par : Prélèvement automatique  (le cas décrit 

ici) 

Professionnel agréé ayant opté pour ce mode de paiement lors 

de son agrément) 

(Voir les modalités de paiement dans chapitre : Mode de 

paiement par les partenaires 

� Cliquez sur : Poursuivre 
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Visualiser le CPI 

 

 

� Cliquez sur : Visualiser le CPI 
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Visualisation du CPI 
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Gestion des dossiers d’immatriculation 
 

Déclaration de cession 

Présentation 

Ce scénario permet de déclarer la cession d'un véhicule suite à une 

vente.  
 
La déclaration de cession est réalisée par l'ancien titulaire du 
certificat d’immatriculation. 
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Inscrire la déclaration de cession d’un véhicule est accessible dans 

SIV  par le lien Inscrire la cession. 

Ce lien Inscrire la cession est présent dans la zone ACTIONS 

COURANTES de la page d’accueil de SIV, ainsi que sous l’onglet 

IMMAT. VO. 

 

 

 

 

� Cliquez dans l’onglet IMMAT.VO  

� Sélectionnez inscrire une cession  
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Inscrire la cession 

 

 

 

� Indiquez : la Date de cession 

� Indiquez : l’Heure de cession 

� Indiquez : le Numéro d’immatriculation 

� Cliquez sur : Poursuivre 
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Saisir les données du titulaire 

 

 

 

 

� Entrez : l’Identité du titulaire vendeur 

�  Cliquez sur Poursuivre  
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� 

Ouvrez la boîte de dialogue Qualité de l’acquéreur. Choisissez 

suivant le cas :  

	 Assureur 

	 Particulier 

	 Professionnel de l’automobile 

	 Professionnel de la destruction 

� Nous avons choisi ici : Particulier 
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Saisir les données de l’acquéreur: ici personne physique 

 

 

 

� Cochez Personne physique ou Personne morale 

� Saisissez les données dans les champs spécifiés  

Rappel : Les champs précédés d’étoiles (*) sont obligatoires 

� Cliquez sur Poursuivre  
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� Saisissez l’adresse de l’acquéreur dans les champs spécifiés 

� Cliquez sur Contrôler  
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

 

 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

� Cochez Vu les pièces justificatives  

� Cliquez sur Valider 
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Visualiser l’accusé d’enregistrement de la déclaration de cession 

 

 

 

 

� Cliquez sur Visualiser l’accusé d’enregistrement de la 

déclaration de cession (intitulé du bouton est erroné) 
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L’accusé d’enregistrement peut être remis à l’ancien titulaire. 

 

Visualiser l’accusé d’enregistrement de la déclaration de cession 
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Déclaration de cession pour destruction : 

Saisir les données du véhicule 

 

� Cliquez sur l’onglet IMMAT.VO 

� Sélectionnez Inscrire une cession  

� la Date de la cession, heure de cession, Numéro 

d’immatriculation et Identité du titulaire vendeur 

� Cochez la case Déclaration de cession pour destruction 

� Cliquez sur Poursuivre 

 

Attention: si la case Déclaration conjointe de destruction 

physique par un professionnel de la destruction d’un autre 

Etat de l’UE est cochée, l’immatriculation sera annulée à la 

validation de l’opération. 
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Saisir le numéro VHU 

 
 

 
Entrez : Numéro d’agrément VHU  de l’acquéreur si nécessaire 

(pour les voitures particulières, camionnettes, tricycles à moteur) 
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� Entrez : Numéro d’agrément VHU le cas échéant 

� Entrez les renseignements : Personne morale ou Personne 

physique  

� Cliquer sur Poursuivre 
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� Indiquez L’Adresse 

� Indiquez le code postal  

� Précisez la Commune 

� Cliquez sur Contrôler  
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Vérifier les pièces justificatives 

 
 

 

 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

� Cochez : Vu les pièces justificatives 

� Cliquez sur Valider 
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Prise en compte de la déclaration de cession 
 

 
 

� Cliquez sur Visualiser l’accusé d’enregistrement de la 

déclaration de cession pour l’imprimer.  
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Visualiser l’Accusé d’enregistrement de la déclaration de cession 
pour destruction :  
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Déclarer l'Achat d'un Véhicule (« Inscrire l'achat ») 

Présentation 

Ce scénario permet à un professionnel qui vient de faire 
l'acquisition d'un Véhicule de déclarer son achat. 
 
L'achat par un professionnel d'un véhicule déjà immatriculé doit 

systématiquement donner lieu, même s'il est destiné à la 
destruction, à l'établissement d'une déclaration d'achat dans les 
quinze jours qui suivent.  
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Inscrire l’Achat 

 

La déclaration d’achat d’un véhicule est accessible dans SIV  par 

le lien Inscrire l’achat. 

Ce lien Inscrire l’achat est présent dans la zone ACTIONS 

COURANTES de la page d’accueil de SIV, ainsi que sous l’onglet 

IMMAT. VO. 

 

 

� Cliquer sur : Inscrire  l’achat   

� Entrez la date d’achat et l’heure d’achat 

� Entrez Le numéro d’immatriculation (peut être un numéro 

SIV, FNI) 

� Entrer : l’Identité du précédent titulaire 

� Cliquez sur Poursuivre 
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� 

Sélectionnez la qualité du professionnel acquéreur: 

	 Assureur 

	 Professionnel de l’automobile 

	 Professionnel de destruction  
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Saisir les données de l’acquéreur : personne morale 

 

 

 

� Sélectionnez : Personne morale 

� Entrez la raison sociale 

� Indiquez si la société est commerciale ou non 

� Indiquez le numéro SIREN 

� Cliquez sur Poursuivre 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

Page 226 / 246 – GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0 
 

 

 

 

 

� Renseignez les informations concernant l’adresse 

� Cliquez sur Contrôler 
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

 

 

Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA 

 Vérifier les pièces justificatives 

� Cliquez sur Validez 
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Visualiser le récépissé de déclaration d’achat pour 

l’imprimer. 
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Visualiser le récépissé de déclaration d’achat 
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Déclarer un achat pour destruction (si le professionnel est 
broyeur-démolisseur) 

 

� Cliquez sur l’onglet IMMAT VO et Inscrire l’achat 

� Entrez la date d’achat, et Heure de l’achat 

� Entrer le Numéro d’immatriculation 

� Cochez la case déclaration d’achat pour destruction 

� Entrez : Identité du précédent titulaire  

� Cochez la case déclaration d’achat pour destruction 
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Le démolisseur-broyeur doit posséder un numéro d’agrément VHU 

dans le cas des voitures particulières, camionnettes et tricycles à 

moteur 

� Entrez le numéro d’agrément VHU 

� Sélectionnez : Personne morale 

� Entrez la raison sociale 

� Indiquez si la Société commerciale ou non 

� Indiquez le numéro SIREN 

� Cliquez sur Poursuivre 
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� Renseignez les informations concernant l’adresse 

� Cliquez sur Contrôler 
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 

 

 
Cocher la case s’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si le titulaire l’a cochée dans le formulaire CERFA  

 
Vérifier les pièces justificatives 

Cochez : Vu les pièces justificatives 

 
Remettez le titre 

Cochez : Remise du titre 

� Cliquez sur Validez 
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� 
Cliquez sur Visualiser le récépissé de déclaration d’achat 

pour destruction 
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Visualiser le récépissé de déclaration d’achat pour destruction 

 
 
 

Récépissé de déclaration d’achat pour 
destruction 

Article R…. du code de la route 
Arrêté du …. relatif à l’immatriculation des véhicules 

 

Système d’immatriculation des véhicules 

 
 

Identité du professionnel acquéreur 




 Personne physique   
 
Nom :           
 
Prénom : 
 
Nom d’usage : 





 Personne morale 
 
Raison sociale : 
 
Numéro SIREN : 
 
 

 
Adresse :  
 
Code Postal :  Commune :  
 
 
Numéro d’agrément VHU le cas échéant :  
 

 
 

Identité du vendeur 




 Personne physique   
 
Nom : 
 
Prénom : 
 
Nom d’usage : 
 





 Personne morale 
 
Raison sociale : 
 
Numéro SIREN : 
 
 
 

Adresse :  
 
Code Postal :  Commune :  
 

 

Informations concernant l’achat du véhicule  
Numéro d’immatriculation :    Numéro VIN : 
 
Date et heure de l’achat :  

 
 

Déclaration effectuée le             et enregistrée dans le système d’immatriculation 
des véhicules le  
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Consultation des dossiers en cours 

Présentation : 

 
Cette opération permet  à l’Acteur de consulter les dossiers en 
cours traités par lui-même. 
 

 
Informations relatives à la consultation des dossiers en cours: 
 

	 Date de l’opération 

	 Numéro plaqué 
	 Marque du véhicule 
	 Dénomination commerciale du véhicule 
	 Identité du titulaire 

	 Numéro d’identification du véhicule (VIN) 
	 Etat de production  du titre 
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Recherche informations relatives au dossier en cours 

 

 

 

 

 
Vous pouvez lancer une recherche à partir de l’ouverture de 

l’application (écran accueil par défaut) 

� Cliquer sur accueil  

� Cliquer sur Dossier en cours dans le menu de gauche 

� Cliquer sur suivant pour visualiser la page suivante 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

   
 

Page 238 / 246 – GUIDE UTILISATEUR Professionnels V1.0 
 

 Convertir un Dossier FNI 

Présentation 

Ce scénario permet de créer un Dossier SIV (avec attribution d'un 
numéro SIV à vie) à partir des informations d'un Dossier FNI chez un 
professionnel. 
 
Il permet en cas de succès à passer au paiement et/ou au à l’édition 
d’un CPI et au lancement de la production d’un CI. 

 
Ce scénario s’applique également dans le cas d’une modification sur un 
Dossier FNI produisant un Certificat Immatriculation. Dans ce cas, le 
Système redirige automatiquement l’Acteur sur ce scénario. 
(Fonctionnalité relative à l’Immatriculation VO). 
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Première étape de la Conversion d’un Dossier FNI 

 

 
 

� 
Sur la page d’accueil SIV, sélectionnez Convertir un dossier 

FNI dans le menu de gauche. 
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Saisir les données du véhicule 

 

 

 

 

� Saisissez le numéro d’immatriculation FNI  

� Entrez la : Date du CI 

� Entrez le : Numéro d’identification véhicule 

� Cliquez sur : Rechercher 
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Reprise des données FNI 

 

 
 

 
Toutes les informations sont reprises du dossier FNI,  

� Cliquez sur Poursuivre,  

 
Pas de correction possible par le professionnel ! 
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Données du Titulaire 

 
 

 

Attention Les données récupérées du dossier FNI ne 

correspondent pas toujours aux champs SIV.  

 
Rappel : Les champs précédés d’étoiles sont obligatoires 

� 
Ressaisir les informations dans les champs correspondants : 

Avenue, type de voie, code postal, commune etc. 

� 
Cliquez sur Contrôler, pour confronter la saisie au référentiel 

d’adresse MASCADIA  
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Vérifier les pièces justificatives 

 

 
 

 

Cochez : S’opposer à la réutilisation des données 

personnelles si l’usager a coché la case correspondante dans le 

formulaire CERFA.  

� Cochez : Remise du titre (ancienne carte grise)  

� Cochez : Vu pièces justificatives 

� Cliquez sur : Valider 
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Attribution d’un numéro SIV 

Lancement de la procédure de production du Titre 

 
 

� Cliquez sur : Visualiser le CPI pour l’imprimer 
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Visualisation du Certificat provisoire d’immatriculation 

 
 

 
Cliquez sur le bouton Imprimer de votre navigateur 
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Glossaire 

 
Terme Signification 

ANTS Agence Nationale des Titres Sécurisés  

APD Application des Pré Demandes 

CI Certificat d'Immatriculation, "carte grise" 

CNIT Code National d’Identification des Types 

CPI Certificat Provisoire d'Immatriculation 

DRIRE 
Direction Régionale de l'Industrie, de la Recherche et de 
l'Environnement 

FNI Fichier National des Immatriculations 

MIOMCT 
Ministère de l’Intérieur, de l’Outre-mer et des Collectivités 
Territoriales 

NPAI N’habite Pas à l’Adresse Indiquée 

OTC Organisme Technique Central  

PVH Professionnel de la vente habilité 

PVHA Professionnel de la vente habilité et agréé 

SIT Système d’Information de Télépaiement 

SIV Système d'Immatriculation des Véhicules 

TG Trésorerie Générale 

VIN 
Vehicle Identification Number, Numéro d'identification du 
véhicule 

 

 

 


